                         АДМИНИСТРАЦИЯ  БЕРГУЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

                                                  СЕВЕРНОГО РАЙОНА 

                                            НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ  

                                           П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 26.08.2013                                       с. Бергуль                                        № 29
Об утверждении административного  регламента   предоставления  муниципальной услуги « Выдача градостроительных планов земельных участков».
         В целях оптимизации ( повышения качества) предоставления и 

доступности получения муниципальной услуги « Выдача  градостроительных 
планов земельных участков»,   в соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных  и муниципальных услуг», постановлением администрации Бергульского сельсовета Северного района Новосибирской  области от 01.09.2011№ 35 «Об утверждении Порядка разработки и  утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрация Бергульского сельсовета Северного района Новосибирской области 

      ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления

муниципальной услуги « Выдача  градостроительных  планов земельных участков».
     2.Специалисту администрации Бергульского сельсовета Северного 

района Новосибирской области ( Подрядчиковой Т.С.)  разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Северного района Новосибирской области и обеспечить его  опубликование в периодическом печатном издании « Вестник Бергульского сельсовета» 

    3.Контроль за исполнением данного  постановления оставляю за собой.

Глава Бергульского сельсовета 

Северного района Новосибирской области                                В.Т.Савастеев  

                                                              УТВЕРЖДЕН
                                                             постановлением  администрации

                                                             Бергульского сельсовета

                                                              Северного района Новосибирской области
                                                      от 26.08.2013  № 29
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков»

1.Общие положения

1.1. Административный регламент (далее – регламент) предоставления  муниципальной услуги «Выдача градостроительного  плана земельного участка на территории Бергульского сельсовета Северного  района Новосибирской области» (далее – административный регламент),  устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка, расположенного (далее – ГПЗУ).

1.2. Исполнителем муниципальной услуги является администрация Бергульского сельсовета Северного  района Новосибирской области.

1.3. ГПЗУ утверждается постановлением администрации Бергульского сельсовета Северного района Новосибирской области.
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 190 –ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации» 
- Федеральным  законом от 6 октября 2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

- Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 191 – ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»

- Приказом Министерства регионального развития РФ от 10 мая 2011 г . № 207 « Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача ГПЗУ;

- отказ в выдаче ГПЗУ с указанием причин такого отказа.

1.6. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица.

1.7. От имени заявителя могут выступать его представители.

2.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.1.1. Местонахождение администрации Бергульского сельсовета Северного района Новосибирской области, предоставляющего муниципальную услугу:

632087, Новосибирская область, Северный район, с. Бергуль, 
ул. Центральная, 38 
Часы приема заявителей:
 понедельник –  четверг с 9-00 до13-00 с 14-00до 17- 00; 

 пятница с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 17-00 

перерыв на обед: с 13-00 до 14-00
 Выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон для справок 8 ( 383)60  35-330
Адрес электронной почты администрации Бергульского сельсовета: bergadmm@mail.ru.

         2.1.2..Информация о предоставлении муниципальной услуги по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем:

- в устной форме на личном приеме или посредством телефонной связи;

- в письменном виде по письменному запросу заявителя;

- посредством размещения информации на официальном сайте администрации Северного  района http://www. severnoe-nso. ru/
2.1.3. Информирование проводится специалистом администрации  Бергульского сельсовета по всем вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
- графика приема заявителей и выдачи градостроительного плана;

- оснований для отказа предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.1.4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи, а также в письменном виде.

2.1.5. Письменные обращения физических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Письменные обращения юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы физического лица.

2.1.6. На информационном стенде размещается следующая информация:

- извлечения из текста административного регламента (процедуры  предоставления муниципальной услуги в текстовом виде или виде блок-схемы);

- перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.1.7. Информация об административных процедурах предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям в установленные сроки, быть четкой, достоверной, полной.

                          2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.2.2.  Время  ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче ГПЗУ являются:

- отсутствие документов, предусмотренных п.2.4 регламента;

- земельный участок находится в двух и более территориальных зонах градостроительного зонирования.

2.4. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, способах их получения от заявителей и порядке их предоставления.

2.4.1. Заявители предоставляют заявление  о выдаче ГПЗУ  (приложение № 1 к регламенту).

2.4.2. К заявлению могут  прилагаться копии следующих документов:

- копия паспорта с листом регистрации (для физических лиц);

- копии регистрационных документов (для юридических лиц);

- копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

- копии правоустанавливающих документов на объект капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства);

- технические паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка, или справку органа, осуществляющего государственный кадастровый учет объектов недвижимости, подтверждающую отсутствие строений на земельном участке (при необходимости);

- сведения о границах земельного участка, координатах поворотных точек – выписка из государственного кадастра недвижимости ( материалы межевого плана);
- чертеж градостроительного плана с координатами участка, выполненный на топографической съёмке (давностью не более 2-х лет), с указанием даты и наименования организации ;

- технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов реконструкции и строительства;

-  условия по сохранению объектов культурного наследия органа по охране памятников архитектуры, истории  и культуры, в случае, если такие объекты расположены непосредственно в границах рассматриваемого земельного участка либо в непосредственной близости от границ земельного участка;

- доверенность (в случае, если от имени заявителя выступает его представитель).
2.5. Требования к предоставлению муниципальной услуги.
Муниципальная услуга по выдаче ГПЗУ предоставляется бесплатно.

                                        3.Административные процедуры

3.1 Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги
3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

- приём и регистрация заявления о подготовке градостроительного плана земельного участка (ГПЗУ);

-  рассмотрение заявления и прилагаемых документов должностным лицом администрации  Бергульского сельсовета, подготовка и оформление письма 
           (уведомления) об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае наличия основания определенных п. 2.3. административного регламента;
- разработка градостроительного плана земельного участка;

- подготовка и оформление постановления администрации  Бергульского сельсовета Северного района Новосибирской области об утверждении градостроительного плана земельного участка;

- регистрация в журнале регистрации градостроительных планов земельных участков (приложение № 2 к регламенту), выдача заявителю утвержденного градостроительного плана земельного участка;

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение № 3 к регламенту).
3.2. Прием и регистрация заявления о подготовке градостроительного плана земельного участка.

3.2.1.Специалист администрации Бергульского сельсовета Северного района Новосибирской области, после получения заявления на оформление градостроительного плана земельного участка проводит проверку наличия документов, которые должны быть  приложены к заявлению, а также правильность их оформления и направляет главе администрации Бергульского сельсовета для регистрации и дальнейшего рассмотрения.
3.2.2. Специалист администрации Бергульского сельсовета в случае выявления несоответствия представленных документов требованиям действующего законодательства или настоящего административного регламента вправе в письменной или устной форме предложить заявителю устранить причины, препятствующие рассмотрению вопроса об оформлении  градостроительного плана земельного  участка.
3.2.3. После рассмотрения заявления главой администрации Бергульского сельсовета, документы передаются специалисту  администрации Бергульского сельсовета для подготовки градостроительного плана земельного участка.

3.3 Разработка градостроительного плана земельного участка.

Основанием для начала действия является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Специалист администрации Бергульского сельсовета  разрабатывает градостроительный план земельного участка в соответствии с требованиями, определенными Градостроительным кодексом Российской Федерации.

3.3.2. Выполненный градостроительный план земельного участка подписывается лицом, разработавшего градостроительный план.

3.3.3. После оформления  градостроительного плана земельного участка исполнитель  готовит проект об утверждении градостроительного плана земельного участка.


О завершении оказания муниципальной услуги специалист администрации уведомляет заявителя в письменной или устной форме.


                     3.4.Регистрация и выдача градостроительного плана
                                       земельного  участка заявителю.

3.4.1. Должностное лицо администрации Бергульского сельсовета регистрирует градостроительный план земельного участка в журнале регистрации (приложение 2 к регламенту), и выдает заявителю один экземпляр градостроительного плана земельного участка и один экземпляр постановления главы администрации Бергульского сельсовета об его утверждении. Заявитель расписывается в получении документов.

3.4.2. Отказ в подготовке градостроительного плана земельного участка может быть направлен заявителю почтой.

4.Порядок и формы контроля,  по предоставлению муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль, за соблюдением административных процедур при оказании муниципальной услуги, осуществляется специалистом администрации Бергульского сельсовета Северного района Новосибирской области.
4.2. Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

4.3. В случае обращения жителей возможны внеплановые проверки.

4.4. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, исполняющего государственную услугу, а также их должностных лиц.
5.1. Заявитель муниципальной услуги имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих в досудебном порядке. 
Заявитель может обратиться с жалобой в случаях:

       - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

       - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
       - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для  предоставления муниципальной услуги;
       - отказ в  приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги , у заявителя;
        - отказ в  предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не  предусмотрены федеральными законами  и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

        - затребование с заявителя при предоставлении государственной  или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

       - отказ администрации, должностного лица администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных  в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.2. Жалоба подается в администрацию в письменной форме на бумажном носителе и в электронной форме .
5.3.Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать: 

5.4.1. наименование администрации, должностного лица администрации, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер 9номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.4.3.Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации, или муниципального служащего;

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы ( при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы, администрация принимает одно из следующих решений:
5.6.1.Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией, отпечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов  Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2.отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

_______________________________________________
                                                                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ 1
                                                                            Главе  Бергульского сельсовета
                                                                           _______________________________________
                                                                           _______________________________________
                                                                           от ____________________________________

                                                                                  ФИО лица, обращающегося за выдачей градостроительного    

                                                                                                                            плана – заявителя или представителя заявителя

                                                                             ______________________________________

                                                                              _____________________________________

                                                                                                                             указываются данные документа, удостоверяющего личность

                                                                                                                              обратившегося лица

                                                                                                                    действующего от имени
                                                                                 ______________________________________

                                                                                    ФИО или наименование заявителя

                                                                               на основании

                                                                              ________________________________________

                                                                                указываются данные документа, подтверждающего полномочия    

                                                                                                                         представителя

                                                                              контактный телефон

                                                                              ________________________________________

                                                                              адрес для корреспонденции

                                                                              ________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу:

__________________________________________________________________________________,

указывается полный адрес земельного участка

кадастровый номер ________________________, для целей _______________________________

__________________________________________________________________________________

указывается цель, для которой запрашивается градостроительный план – строительство, реконструкция
__________________________________________________________________________________
указывается предполагаемый вид использования
площадь земельного участка_________________________________________________________

Прилагаемые документы (копии):

1. правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. кадастровый паспорт земельного участка;
3. чертеж градостроительного плана 
4. топографическая съёмка земельного участка;

5. правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;

6. координаты земельного участка
7. технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно технического обеспечения для объектов строительства и реконструкции (при наличии);


Ответственность за достоверность предоставленных сведений и документов несет заявитель

Заявитель______________________                    ___________________

                   (Ф.И.О., должность представителя                                                      (подпись)                                                                                               
                          юридического лица; Ф.И.О. 
м.п.                                       физического лица) 

«____» ____________________ 20  ___г.
                                                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Форма журнала регистрации градостроительных планов
	№

п\п
	Дата
	Регистрационный номер
	Наименование

объекта
	Местоположение

(адрес) участка
	Заказчик
	Отметка о выдаче
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	


БЛОК- СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка





Подготовка постановления главы Бергульского сельсовета об утверждении градостроительного плана земельного участка, регистрация градостроительного плана земельного участка





Подготовка градостроительного плана земельного участка





Отправка заявителю письма об отказе по почте





Подготовка и согласование письма об отказе предоставлении 


Муниципальной услуги с указанием оснований для отказа

















Наличие оснований для отказа


в предоставлении  муниципальной услуги





Рассмотрение представленных документов





Направление на исполнение





Приём заявления на разработку градостроительного плана земельного участка





Есть основания





Нет   оснований








